Derudover er der ogsa stor mulighed for, at disse fglgere deler med deres netvaerk og
dermed kan man komme ud til nye, potentielle medlemmer.

Hvorfor oprette en begivenhed pa Facebook? ‘
Sociale medier er en effektiv made at kommunikere til de personer, som fglger ens side. ~ '

DIF

| takt med kampagnen [indszaet kampagnenavn] anbefaler vi derfor, at i opretter en
begivenhed pa Facebook, inviterer jeres venner til at deltage, dele begivenheden og OQ@
meget andet for at ggre opmaerksom pa arrangementet.

Nar begivenheden er oprettet, er det vigtigt at skabe opmaerksomhed omkring denne. En
af de bedste mader er ved at aktivere jeres medlemmer.

Sadan opretter du en begivenhed pa Facebook (pa din computer)?
For at kunne oprette en begivenhed, kreever det at du er administrator af din klubs side.

1. Veelg din side ved at klikke pa dit profilbillede oppe i hgjre, gverste hjgrne. Nu vil
du kunne se de sider, som du administrerer, og her vaelger du din klubs side (i
dette eksempel vaelger jeg 'Kabyssen’, hvorfor billederne i denne guide vil vaere
taget ud fra dennes side)

O Kabyssen
@ Spil golf

&2 Se alle profiler

2. Vealg Begivenheder ude i venstre side under Forslag
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‘ ’ Q, S@g pa Facebook ﬁ g

L. Kabyssen 4 Opretstory

Del et billede, eller skr
.||| Annonceadministrator

Annoncecenter sy
‘ A Hvad har du

=

) Meta Business Suite

&1 Livevideo
ﬂ Professionelt kontrolpanel

Forslag

Folg
[ — ] .
| el L ° Se mere nyttigt in

vy Feeds

@ Grupper

3. Klik pd den bla knap: ’+Opret ny begivenhed’ i venstre side

0 Q, S@g pa Facebook @

Begivenheder

Q, Seg efter begivenheder

Startside

o Dine begivenheder v

e Fadselsdage

’ Notifikationer

q + Opret ny begivenhed :

St
Bre

4. Udfyld fglgende oplysninger om begivenheden:

a. Veelg det coverbillede, som du gnsker skal ses i begivenheden

b. Begivenhedens navn — nar du laver begivenhedens navn, skal det med det
samme vaere tydeligt, hvad der tilbydes: Fx er ‘Gratis familiegolf i
[klubnavn]’ et fint navn, da det er kort og preecist. Navnet ma ikke vaere
for langt — sa gem resten af detaljerne til beskrivelsen laengere nede

c. Startdato og starttidspunkt
Klik "+ Slutdato og sluttidspunk’ og udfyld dato og sluttidspunkt
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e.

Valg om begivenheden er personligt eller virtuelt. Denne begivenhed er
personligt, da det kraever et fysisk fremmgde fra deltagerne

Tilfgj den adresse, hvor arrangementet afholdes under punktet Tilfgj
lokation

Under feltet "Hvilke oplysninger er der’, beskriver du arrangementet.
Hvorfor skal folk deltage? Hvad vil de opleve pa dagen? Tilfgj gerne et
program, hvis du har sadan et for dagen.. Afslut altid med en opfordring til
handling — fx Deltag i begivenheden og bliv holdt opdateret med praktisk
informationer om familiegolf. Vi glaeder os til at se dig.

Begivenhedens navn

= 2. apr. 2024

= 2. apr. 2024

— Slutdato og -tidspunkt

Er det personligt eller virtuelt?

n Personligt -

fzj lokation

Sghesten 51, 2635 Ishgj, Denmark °

Hvilke oplysninger er der?

Prgv golf sammen med hele familien - helt gratis! [Klubnavn] holder
i &r familiedag, hvor du sammen med dine keere kan skabe
vedvarende minder, & kvalitetstid sammen med dem der virkelig
betyder noget og samtidig fa laert teknikken bag golf.

Programmet for dagen er:

B 00.0.0.0.9.6.04
B0 09.0.0.9.¢.04

h.

Under '"Markedsfgr din begivenhed skal du vaelge en kategori. For din type
begivenhed skal du vaelge kategorien Sportsgrene

Under Medorganisator tilfgjer du forbundet samt ‘Nathalie Belmark’, som
vil komme med gode ideer og inputs til din begivenhed

Du skal ikke udfylde noget under ‘Tilfgj biletter’

Hvis du har planer om at gentage begivenheden, kan du vaelge, hvornar
gentagelsen finder sted. De fleste vil dog ikke skulle bruge denne!

Under ’Indstillinger for kommunikation’ kan du vaelge, om gaestelisten skal
vises, hvem som ma sla noget op i begivenheden, om en administrator
skal godkende opslag samt om potentielt spam skal opbevares, sa du kan
gennemga dem. Min anbefaling er, at du slar dem alle til foruden 'Det er
kun organisatorer, som ma sla noget op i begivenheden’

DIF

QK
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‘- Markedsfar din begivenhed ~

Vaelg en kategori, sa gar vi det lettere for folk at opdage din begivenhed.
Kategari
v
Sportsgrene ‘

DIF

@ Tilfgj medorganisatorer ~ OQ@

Tilfgj medorganisatorer

Medorganisatorer kan acceptere eller afvise, nar du offentligger din begivenhed.

> Tilfej billetter v
> Gentag begivenhed v
= Indstillinger for kommunikation ~

Vis gaesteliste ()

Det er kun organisatorer, som ma sl noget op i
begivenheden

Opslag skal godkendes af en arganisator ()

Opslag og kommentarer, der registreres som potentiel spam, ()
og opbevares, sa du kan gennemga dem

5. Klik pd Opret begivenhed

6. Inviter nu de personer, som du godt kunne taenke dig ville deltage. | dette tilfeelde
er det bedst, at invitere alle, s& begivenheden bliver set af sd mange som muligt..
Klik Send invitation.

Inviter felgere X

Q Sag efter personer, du vil invitere 486 invitationer [IITINSY
O Laila Hgyer X

Kabyssen & Laila Heyer
fs skift til Nathalie Belmark = @ cirsten Botkjer %

<= for at sende invitationer @

til dine venner 9 Kirsten Bgtkjaer
‘glgere &
" Annie Bentzen

@ Annie Bentzen X

. Hanne Vode

3EGIVENHEDER, JEG HAR ORGANISERET Pedersen
3EGIVENHEDER, JEG HAR DELTAGET | Hanne Vode Pedersen Brian Bjgrk s
VINE GRUPPER
Brian Bjerk o Lisbeth 5
Christensen
e Lisbeth Christensen ﬂ‘- Randi Jonassen %
Marianne
ﬂ)‘ Randi Jonassen
Overgaard x
Petersen

Marianne Overgaard
Petersen

0 Troels Kaare Gamst
’ Lillian Kjeer

‘ Lone Sundgaard Hansen
c Lars Jensen

Vaelg kun personer, som du ved gnsker at deltage Annuller Send invitationer

7. Du har nu mulighed for at dele begivenheden pa din egen personlige profil ved at
klikke pa pilen Del BEVAGER DANMARK

’ Lillian Kjeer X
‘ Troels Kaare

Gamst.

“ Lone Sundgaard o
Hansen

c Lars Jensen X

c Elin Peterse x

-



a
2.

| DAG KL. 15.00-18.00

TESTER
B begivenhed
Sehesten 51, 2635 Ishgj, Denmark D I F

Om  Debat X Inviter  #* Rediger @ ( )Q@

Detaljer Promover din begivenhed X
. Spred ordet, og fa dit fllesskabet engageret i din
a» 1 person har svaret bsgivenhed.

; Begivenhed af Kabyssen
0 af 2 trin fuldfert

© Sohesten 51, 2635 Ishej, Denmark

© Start debat >
0 Varighed: 3 t. Opbyg spaending ved at f4 en samtale i gang
& Offentligt - Alle bade pa og uden for Facebook * Fastger begivenhed til afsnittet Udvalgte
4 Ggr det nemmere for andre at opdage dine >
Prov golf sammen med hele familien - helt gratis! [Klubnavn] holder i 4r familiedag, hvor du begivenheder.
sammen med dine kaere kan skabe vedvarende minder, fa kvalitetstid sammen med dem der vi...
Se mere
Sport  Brendby Strand, Kobenhavn, Denmark Boost din begivenhed

Boost din begivenhed for at seelge flere billetter.

8. Klik pa de tre prikker i hgjre hjgrne og klik derefter pa Fgj til side. Ved at klikke
Tilfgj begivenhed, vil denne tilknyttes pa din sides forside

9. Klik igen pa de tre prikker i hgjre hjgrne og klik derefter pa Fastggr begivenhed til
afsnittet Udvalgte. Pa denne made vil din begivenhed fa stgrre synlighed

10. Lav dit fgrste opslag i begivenheden. Dette vil veere det fgrste som folk ser. Brug
gerne emojis (smileyer), da disse skaber blikfang, men benyt selvfglgelig kun
emojis der er glade og har relevans (fx en golfspiller, en golfbane , en familie osv.
hvis du promoverer et golf arrangement til familier). Det fgrste opslag kunne fx
veere i stil med:

a. [Arrangement navn] er et gratis Abent Hus-arrangement, hvor [klubnavn]
og [Forening] inviterer familier — store som sma — til at deltage og preve
kraefter med [sportsgren]..

Der vil veere dabent i klubben mellem kl. XX-XX.

Maske kender du til sporten fra TV, maske kender du allerede nogen som
spiller eller maske har du selv prgvet kraefter med det fgr — uanset dit
ambitionsniveau og dit kendskab til sporten — sa er du velkommen. Vi
tager hand om alle — bade unge og zldre, erfarne og uerfarne — her har vi
plads til alle.

Tag din familie med under armen og fa en dag i [fx naturen, hallen eller
hvor din sport udfolder sig] fyldt med kvalitetstid, sjov motion og en
masse grin. Vi glaeder os til at se dig!

11. Lav Igbende opslag op til arrangementet.

12. Send en besked ud til alle deltagerne. Her er det en god ide at skrive Tak for et
godt arrangement og deres gode gapamod pa dagen. Opfordrer dem ogsa gerne
om, at synes godt om din Facebook side, hvis de ikke allerede har gjort det.
Afslutningsvis kan du informere dem om eventuelle kommende begivenheder, hvis
du har nogle planlagt.
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Gode tips til at dele opslag i din begivenhed

Herunder far du et par gode tips, hvornar det er bedst at dele opslag pa Facebook:

e Det bedste tidspunkt at lave et opslag pa, pa Facebook er kl. 11 eller mellem k.
13-14 pa onsdage. Torsdag er den naestbedste dag pa ugen, mens lgrdag er den
darligste.

e Generelt er det bedst at lave opslag mellem kl. 10-15 i hverdagene, hvis onsdag i
det specifikke tidsrum ikke passer. Dog skal du helst undga at lave opslag far kl.
06:30 og efter kl.- 17:30, da engagementet vil veere lavere her, og da Facebook
"belgnner” opslag, som far meget engagement i Igbet af den fgrste time. Nar jeg
siger at Facebook belgnner dit opslag, betyder det, at Facebook ggr din
begivenhed mere synlig end andres, hvis der er mange interesserede/deltagere,
stor deling af begivenheden, synes godt om og/eller kommentarer. Dog skal du
vaere opmaerksom p3, at din virksomhedsprofil ikke b@r synes godt om sine egne
opslag —i hvert fald ikke som en af de f@rste.

Forslag til opslagstyper du kan dele:

a.

14-21 dage for begivenheden: Her kan du lave opslag, hvor du minder folk
om, at din sport er for alle i malgruppen og minde dem om, hvad
programmet for dagen er. Afslut gerne med et engagerende spgrgsmal
sasom “hvem skal du have med?” Pa denne made inviterer vi dem
indirekte til at dele opslaget eller tagge deres venner i kommentarfeltet..
Ca. 10 dage fgr begivenheden, kan det give mening at lave et opslag med
information omkring vejrudsigten (giver dog mest mening hvis det er gode
udsigter ift sporten — skal man vaere udendgrs er godt vejr gode nyheder,
mens regnvejr kan sgrge for at din indendgrsaktivitet bliver mere attraktiv.
Fa gerne folk til at engagere sig i dit opslag ved at fa dem til at dele
opslaget ved at skrive noget i stil med: “Skal dine venner og familie ga glip
af denne begivenhed? Del den gerne med dem, sa i sammen kan skabe
gode minder”

Ca 1 uge for, laver du et opslag om, at “nu er der ikke langt tid til vi ses —
kun 1 uge! Hvis du kender nogle som skal med, sa tag dem gerne heri
kommentarfeltet, sa de ikke gar glip af en god dag”. P4 denne made
opfordrer vi dem for sidste gang til at dele med deres netvaerk og dermed
fa st@rre engagement og derfor ogsa na bredere ud til andre, som vil
kunne lide din begivenhed.. Benyt evt. ogsa gerne en saetning omkring, at
det er ved at vaere sidste chance for deltagelse — det har en psykologisk
effekt i forhold til at folk helst ikke vil ga glip af noget, og dermed beslutter
de sig hurtigere for at deltage.

Lav det sidste opslag dagen fgr eller tidligt om morgen pa dagen, hvor din
begivenhed, hvor du skriver, at vi glaeder os til at se dem alle kl. XX pa
adressen XXXX. Har du et billede fra “"behind the scenes”/bagom
arrangementet hvor glade frivillige er ved at szette op, eller den bane/rute
de skal spille p3, sa tilfgj gerne dette.

DIF

QK
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Hvad kan du ggre for at promovere din begivenhed? “'

e Sgrg for at du selv deltager i begivenheden

e Inviter venner og familie til at deltage i begivenheden. Husk, at jo flere der star D | F
som interesseret og/eller deltager, jo mere vil din begivenhed blive delt og vist for O
andre. Derudover er det ogsa nemmere for andre at klikke deltager, hvis der Q@

allerede er andre som ogsa deltager — det har en psykologisk betydning.

e Opfordre gerne din familie, venner og netvaerk til at dele din begivenhed, hvis du
har lyst til dette

e Del gerne begivenheden pa din egen, personlige Facebook side

e Del gerne begivenheden i lokale grupper pa Facebook

Hvad kan du gg@re, for promovere din Facebook side?

e lave opslag (gerne omkring 15 gange om maneden, hvis det er muligt). Vaer
opmaerksom p3a, at du dog skal have noget pa hjertet og ikke “bare lave opslag for
at lave opslag”. Hellere kvalitet over kvantitet

e Brug meget gerne grafik i dine opslag. Generelt set er videoer bedre end billeder,
da de har en bedre stopeffekt. Har du ikke nogen videoer kan du med fordel bruge
billeder.

Videoer og billeder ma meget gerne inkludere mennesker der smiler og har det
sjovt og mennesker der er i gang med at dyrke din sport. Teenk gerne over, hvem
du gerne vil have som medlemmer (kgn og alder), og forsgg at inkludere nogle i
samme aldersgruppe, da det hurtigt virker mere "sikkert” at prgve sporten af, da
der jo er nogen i samme aldersgruppe som en selv, som gar der allerede.

e Pas pa med at bruge de samme billeder pa flere opslag, da folks opmarksomhed
pa Facebook er begraenset. Det betyder, at hvis de allerede har set et opslag med
dit billede fgr, sa vil de maske ga ud fra, at dit nye opslag med det samme billede
er det opslag de allerede har set — og dermed lade veere med at laese dit nye
opslag.

e Del gerne din side i lokale grupper med nogle maneders mellemrum. Det er en
rigtig god made for lokalsamfundet at blive opmaerksom pa din klub. Del ogsa altid
dine begivenheder i de lokale grupper.

BEVAGER DANMARK



